Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Dyrektora Bielanskiego
Osrodka Kultury w Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy
Nr 290/2019 z dnia 18.07.2019 r

REGULAMIN ZAJEC | WARSZTATOW
organizowanych w Bielariskim Osrodku Kultury w Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy

§ 1. PODSTAWOWE POJECIA W REGULAMINIE

1. Zajecia — cykliczne spotkania animacyjne, nietworzace zamknietego bloku spotkan.
2. Warsztaty — zamkniete cykle spotkan o charakterze animacyjnym, o z géry okreslonej
liczbie i czasie trwania.

3. Uczestnik — osoba zapisana na liste uczestnikdw zaje¢ lub warsztatow.

4. Pracownik — osoba bedgca pracownikiem Bielariskiego Osrodka Kultury upowazniona
do organizacji i koordynacji zaje¢ lub warsztatéw.

5. BOK — Bielanski Osrodek Kultury w Dzielnicy Bielany m. st. Warszawy z siedzibg w
Warszawie (01-913) ul. Goldoniego 1

6. Rodzic/opiekun prawny — osoba petnoletnia posiadajgca zdolno$¢ podejmowania
czynnosci prawnych w imieniu matoletniego Uczestnika

7. Instruktor — osoba realizujaca zajecia lub warsztaty.

8. Strefa Zajec¢ — system zapiséw ,,on-line”.

9. Ryczatt - nalezna kwota pieniezna w wysokosci ustalonej z géry — bez rozliczania kosztéw
poszczegolnych zajeé¢ — kwota ustalona z gory nalezna za korzystanie z zaje¢/warsztatow.

§ Il. GROWNE ZASADY ORGANIZACYINE

1. Organizatorem zajec i warsztatow jest Bielanski Osrodek Kultury w Dzielnicy Bielany
m.st. Warszawy z siedzibg w Warszawie (01-913) ul. Goldoniego 1

2. Osobami wyznaczonymi do koordynowania zajec¢ i warsztatéw sg Pracownicy.

3. Zajecia i warsztaty prowadzone sg przez Instruktorow.

4. W zajeciach i warsztatach mogg uczestniczy¢ tylko osoby zapisane jako Uczestnicy.

Uczestnik nie moze odstepowac udziatu w optaconych zajeciach lub warsztatach osobom
trzecim. O obecnosci rodzica lub opiekuna towarzyszacego Uczestnikowi podczas zajec lub
warsztatéw decydujg Pracownicy lub Instruktorzy.

5. Zapisy na zajecia lub warsztaty, ktére stanowig forme zawarcia umowy pomiedzy stronami
(miedzy BOK a Uczestnikiem lub reprezentujgcym go opiekunem prawnym) mogg
dokonywac¢ Uczestnicy, ktérzy sg petnoletni lub opiekunowie prawni Uczestnikow.

6. Warunkiem udziatu w zajeciach lub warsztatach jest akceptacja niniejszego regulaminu
przez Uczestnika petnoletniego lub przez rodzica/prawnego opiekuna Uczestnika.

7. Udziat w zajeciach jest mozliwy po uprzednim zapisaniu sie na wybrane zajecia lub
warsztaty poprzez strone internetowg www.bielanski.waw.pl , skad Uczestnik zostaje
przekierowany na podstrone ,,Strefa Zaje¢”, na ktérej nastepuje proces rejestracji.

8. Uczestnicy, ktérzy wyrazg che¢ udziatu w zajeciach, ale z pominieciem formy
elektronicznego zapisu (,,Strefy Zaje¢”) muszg wypetnié , Karte Uczestnika” i zapoznad sie z
regulaminem zaje¢/warsztatow i go zaakceptowacé oraz dostarczy¢ jg Pracownikowi BOK.

9. Uczestnik zobowigzany jest przestrzegacé postanowien niniejszego regulaminu oraz innych
przepisdw porzadkowych obowigzujgcych w miejscach, w ktérych prowadzone sg zajecia,
przez BOK oraz stosowac sie do polecen wydawanych przez Instruktoréw lub



Pracownikéw. Nieprzestrzeganie powyzszych przepisow skutkowac bedzie skresleniem z listy
Uczestnikéw zajeé lub warsztatow.

10. Dokumentem potwierdzajgcym obecnos¢ Uczestnika na zajeciach lub warsztatach jest
dziennik zajec¢ lub warsztatdw prowadzony przez Instruktora lub system elektronicznego
dziennika obstugi Uczestnikow zaje¢ w ,,Strefie Zaje¢” dostepny do wgladu w osobistym
profilu Uczestnika przy kazdych zajeciach/warsztatach.

11. Instruktorzy maja prawo do:

a) niewpuszczania na zajecia Uczestnikow petnoletnich oraz niedopuszczania do aktywnego
udziatu Uczestnikdw niepetnoletnich, zalegajacych z optata za dany miesiac,

b) dokonywania skreslen z listy Uczestnikéw zajec lub warsztatow, w uzgodnieniu

z Pracownikiem.

12. Instruktorzy nie majg prawa pobierania od Uczestnikdw optat za udziat w zajeciach lub
warsztatach.

13. Niedokonanie wptaty za zajecia lub warsztaty do 10. dnia kazdego miesigca skutkuje
uruchomieniem procesu windykacji zalegtych zobowiazan i w przypadku dalszej zwtoki w
zaptacie za zajecia/warsztaty wykresleniem z listy Uczestnikow.

14. Minimalna liczbe Uczestnikdéw zajec grupowych, niezbednga do rozpoczecia zajec lub
warsztatéw ustala Pracownik BOK.

15. Zmniejszenie liczby Uczestnikdéw zajec ponizej ustalonego minimum moze skutkowac
likwidacjg grupy zajeciowe;j.

16. Powstanie grupy warsztatowej jest mozliwe, tylko po zapisaniu sie okreslonego minimum
Uczestnikéw, ktérzy dokonajg wptaty petnej kwoty za warsztat w wyznaczonym przez BOK
terminie.

17. O ewentualnych uszkodzeniach sprzetu lub elementéw wyposazenia pracowni, w ktorej
odbywajg sie zajecia lub warsztaty nalezy niezwtocznie poinformowaé Instruktora lub
Pracownika.

18. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach lub warsztatach, Uczestnik lub
rodzic/opiekun prawny Uczestnika, obowigzany jest niezwtocznie poinformowac o tym fakcie
Pracownika:

a) w przypadku zaje¢ — najpdzniej do ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, w
ktorym Uczestnik rezygnuje;

b) w przypadku warsztatdw — najpdzniej 3 dni przed rozpoczeciem cyklu warsztatéw 19.
Forma powiadomienia o rezygnacji powinna mie¢ posta¢ pisemng (dopuszczalna jest postac e-
mailowa wychodzgca z adresy pocztowego, jaki widnieje w profilu osoby, ktéra go zatozyta w
»Strefie Zajed” na adres poczty mailowej Pracownika, odpowiedzialnego za koordynacje
danych zaje¢ lub warsztatéw).

20. Rezygnacja z zajec lub warsztatow nie zwalnia Uczestnika od obowigzku uregulowania
zalegtych optat.

21. Zabrania sie przebywania na ternie BOK osobom znajdujgcym sie pod wptywem alkoholu
oraz innych srodkéw odurzajacych.

22. Na terenie BOK obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu oraz spozywania alkoholu i
innych Srodkéw odurzajgcych.



& 11l. MIEJSCE | CZAS ZAJEC LUB WARSZTATOW

1. Zajecia lub warsztaty odbywajg sie w pomieszczeniach wyznaczonych przez BOK w
godzinach pracy Osrodka.

2. Czas trwania oraz terminy zajec i warsztatow ustala BOK.

3. Zajecia i warsztaty odbywajg sie we wszystkie dni w roku z wyjatkiem dni swigtecznych
oraz dni okreslonych przez BOK, jako wolne od realizacji zaje¢ i warsztatéw. Informacja o
dniach wolnych od realizacji zaje¢ i warsztatéw znajduje sie pod hastem ,Lekcje” w ,Strefie
Zajec” przy kazdych zajeciach i warsztatach, w ktérych bierze udziat Uczestnik.

4. Z waznych powoddéw BOK ma prawo wyznaczy¢ inny czas, termin i miejsce odbywania sie
warsztatéw i zajeé, o czym poinformuje uczestnikdw za pomocg informacji pisemnej na
stronie www.bok-bielany.eu, na profilu facebook, w ,Strefie zaje¢” oraz o ile jest to mozliwe
indywidualnie kazdego Uczestnika zaje¢ lub warsztatéw.

§ IV. PLATNOSCI ZA ZAJECIA | WARSZTATY

1. Wysokos¢ optat za zajecia i warsztaty w BOK reguluje Cennik Zaje¢ i Warsztatéw BOK,
ustalany zarzagdzeniem Dyrektora BOK.

2. Optaty za zajecia nalezy wnosic z géry do dnia, w ktdrym rozpoczynaja sie pierwsze
zajecia w danym miesiacu.

3. Optaty za zajecia i warsztaty przyjmowane sg z gory w formie ryczattu, w zwigzku z tym
wyklucza sie jakiekolwiek zwroty wniesionych opfat za zajecia i warsztaty z przyczyn
rezygnacji lub innych nieobecnosci Uczestnikdw — dotyczy to rowniez nieobecnosci
usprawiedliwionych z wyjatkiem punkt IV ustep 7.

4. Niedopuszczalne jest dokonywanie wptat czastkowychza zajecia i warsztaty
dokonywanych wedtug indywidualnych ocen Uczestnikéw.

5. W przypadku likwidacji zaje¢ przez BOK optaty wniesione z géry za zajecia mogg zostac
zwrdcone na pisemny wniosek ztozony do dyrektora BOK przez uczestnika/rodzica/prawnego
opiekuna.

6. Optaty za zajecia i warsztaty Uczestnik moze dokonaé wykonujac
przelew bankowy ,tradycyjny”. Istnieje mozliwo$¢ dokonania optat gotowka lub kartaw
kasie BOK.

7. W przypadku diugotrwatej (powyzej 1 miesigca) nieobecnosci Uczestnika zgtoszonej na
pismie (dopuszczalna forma e-mailowa), dokonuje przesuniecia wniesionej optaty na poczet
kontynuowania uczestnictwa w zajeciach. Warunkiem przesuniecie wniesionej optaty na
poczet kontynuowania uczestnictwa w zajeciach jest powiadomienie BOK przed okresem
absencji.

8. BOK moze zawiesi¢ ptatnosé¢ uczestnika zajeé¢ powyzej jednego miesigca na wniosek
Uczestnika (rodzica/opiekuna prawnego) tylko w przypadku, gdy cykl edukacyjny zajec to
umozliwia i gdy lista oczekujgcych oséb na przyjecie do grup na zajecia nie jest blokowana
poprzez zawieszenie udziatu w zajeciach Uczestnika.

9. Optaty za warsztaty nalezy wnosi¢ z géry w catosci (za warsztat) w terminie wyznaczonym
przez BOK.

10. W przypadku, gdy zajecia rozpoczynajg sie w potowie miesigca lub gdy Uczestnik
rozpoczyna swoj udziat w zajeciach w potowie miesigca, optata za ten miesigc wynosi 50 %
stawki miesiecznej. Termin ,,potowa miesigca” oznacza 16 dziern danego miesigca.



11. W tytule wptaty obowigzkowo powinny by¢ podane nastepujace informacje: imie i
nazwisko Uczestnika, miesigc lub okres, za ktéry wnoszona jest wptata oraz rodzaj zajeé
lubwarsztatéw — zgodny z oficjalng nazwa obowigzujgcg w BOK

12. Optata za zajecia i warsztaty obejmuje miejsce i udziat w grupie zajeciowej oraz
niezbedne materiaty, narzedzia i wyposazenie pracowni. Warunkiem uczestnictwa w
niektdrych zajeciach i warsztatach moze by¢ zapewnienie przez uczestnika wtasnych
materiatow.

§ V. WYPOSAZENIE PRACOWNI

1. Korzystanie z wyposazenia pracowni, w ktérej odbywajg sie zajecia i warsztaty moze
odbywac sie wytgcznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

2. Uczestnicy zajeé i warsztatéw ponoszg odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone w mieniu
BOK. W przypadku oséb nieletnich odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice lub prawni
opiekunowie tej osoby.

3. Uczestnika zaje¢ lub warsztatdw obowigzuje dbatosé o porzadek w pracowni, w ktérej
odbywajg sie zajecia lub warsztaty.

§ VI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych - RODO) (Dz. Urz. UE L 2016
Nr 119, s.1) informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych uczestnikéw zajeé/warsztatow zgodnie

z art. 4 pkt. 7 RODO jest Bielanski Osrodek Kultury (BOK), Adres: BOK, ul. Goldoniego 1, 01-
913 Warszawa tel.: 22 834 65 47 e-mail: sekretariat@bok-bielany.eu

2. Pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych uczestnikow
zajeé/warsztatéw w zakresie dziatania BOK, a takze przystugujgcych im uprawnien, mozna
skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w BOK - za pomocg adresu e-
mail: iod@bok-bielany.eu

3. Dane osobowe uczestnikow zajeé/warsztatow bedg przetwarzane przez BOK na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. a) i b) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych w celach:

wywigzania sie z umowy o prowadzeniu zajec¢ artystycznych Bielariskiego Osrodka Kultury,
marketingu dziatalnosci Bielanskiego Osrodka Kultury.

4. Dane osobowe uczestnika zaje¢/warsztatow mogg by¢ powierzone podmiotom trzecim
Swiadczgcym ustugi na rzecz BOK, np. w zwigzku z obstugg systeméw informatycznych.

5. Dane osobowe uczestnika zajeé¢/warsztatéw nie bedg przekazane do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowe;.

6. Dane osobowe uczestnika zaje¢/warsztatow bedg przetwarzane przez BOK przez okres
uczestnictwa w zajeciach artystycznych oraz przewidziany obowigzujgcymi przepisami
prawa.

7. Uczestnikom zaje¢/warsztatow przystugujg nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15 RODO;
b) prawo do sprostowania swoich danych, na podstawie art. 16 RODO; c)
prawo do usuniecia swoich danych, na podstawie art. 17 RODO;



d) prawo do ograniczenia przetwarzania swoich danych, na podstawie art. 18 RODO; e)
prawo do przenoszenia swoich danych, na podstawie art. 20 RODO;

f) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21
RODO.

8. Uczestnikowi zajeé¢/warsztatéw przystuguje prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wpltywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie
wydanej uprzednio zgody na przetwarzanie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO.

9. Uczestnikowi zajeé/warsztatow przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, o ile uzna, ze przetwarzanie danych osobowych odbywa sie z
naruszeniem przepiséw RODO.

10. Podanie danych osobowych uczestnika zajeé¢/warsztatéw jest dobrowolne, ale konieczne
do uczestniczenia w statych zajeciach artystycznych w BOK.

§ VII. FORMY PLATNOSCI

Ptatnosci za zajecia i warsztaty mozna dokonac:

1. Przelewem na rachunek bankowy BOK: PKO SA: 29 1240 1037 1111 0010 0499 5433
2. W kasie BOK (ul. Goldoniego 1, 01-913 Warszawa) w godzinach jej otwarcia (ptatnosc¢
gotéwka lub kartg ptatnicza).






