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Załącznik do Procedury zgłoszeń wewnętrznych  

 

FORMULARZ ZGŁOSZENIA NARUSZENIA PRAWA 
W BIELAŃSKIM OŚRODKU KULTURY Z/S W WARSZAWIE  

 

DANE KONTAKTOWE ZGŁASZAJĄCEGO  

IMIĘ I  NAZWISKO:  
 

ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ /ADRES KORESPONDENCYJNY: 
 

 

❑ CHCĘ DOKONAĆ ZGŁOSZENIA ANONIMOWEGO ( BEZ PODAWANIA DANYCH 
KONTAKTOWYCH)* 

*w przypadku niepodania danych kontaktowych, nie otrzymają Państwo informacji o przyjęciu zgłoszenia 
oraz informacji zwrotnej o sposobie jego rozpatrzenia. Taka informacja będzie dostępna u osoby/osób 
wyznaczonych do podejmowania działań następczych. 

 

INFORMACJE OGÓLNE  

KOGO/CZEGO DOTYCZY ZGŁOSZENIE : (NP. NIEPRAWIDŁOWOŚCI PRZY PROWADZENIU 
ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH, NIEPRAWIDŁOWOŚCI PRZY PRZETWARZANIU DANYCH 
OSOBOWYCH, NADUŻYCIA UPRAWNIEŃ PRZEZ  OSOBĘ  X) 
 
 
 

DATA ZŁOŻENIA ZGŁOSZENIA:  
 

 

INFORMACJE SZCZEGÓŁOWE O ZDARZENIU  

DATA/CZAS  ZAISTNIENIA NIEPRAWIDŁOWOŚCI:  
 
 

DATA/CZAS UZYSKANIA PRZEZ ZGŁASZAJĄCEGO WIEDZY O NIEPRAWIDŁOWOŚCI:  
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ŻRÓDŁO WIEDZY ZGŁASZAJĄCEGO O NIEPRAWIDŁOWOŚCI (NP. BYŁEM/AM 
BEZPOŚREDNIM ŚWIADKIEM SYTUACJI, USŁYSZAŁEM/AM INFORMACJĘ OD INNEJ OSOBY) :   

 

 

MIEJSCE ZAISTNIENIA NIEPRAWIDŁOWOŚCI:  
 
 

 

CZY NIEPRAWIDŁOWOŚĆ ZOSTAŁA ZGŁOSZONA DO BOK,  BĄDŹ DO INNEGO PODMIOTU? 
JEŻELI TAK TO DO KOGO? (NP. INFORMACJĘ PRZEKAZANO PRZEŁOŻONEMU/ DZIAŁOWI 
KADR/ DYREKTOROWI ,  ZŁOŻONO ZAWIADOMIENIE NA POLICJĘ)  

 

 
 

 

OPIS NIEPRAWIDŁOWOŚCI  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ŚWIADKOWIE ZDARZENIA  

(W MIARĘ MOŻLIWOŚCI WSKAZANE JEST PODANIE DANYCH KONTAKTOWYCH DO 
ŚWIADKÓW)  
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POZOSTAŁE DOWODY POTWIERDZAJĄCE NARUSZENIE  

(DOWODY MOŻNA ZAŁĄCZYĆ DO ZGŁOSZENIA, ALBO OPISAĆ JE PONIŻEJ, NP. DANE 
INFORMATYCZNE ZAWARTE W …….………, DOKUMENTY DOTYCZĄCE ……………………, ZAPIS Z 
MONITORINGU …………………………., KORESPONDENCJA POMIĘDZY ………………………. ,  
PISMO Z DNIA …………….. DOTYCZĄCE …………………………. )  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ZAŁĄCZNIKI DO ZGŁOSZENIA:  

1. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO  (DLA DOKONUJĄCEGO ZGŁOSZENIA NARUSZENIA 
PRAWA)* (*NIE DOTYCZY ZGŁOSZEŃ ANONIMOWYCH) ,  

2. …………………………………………………..  

3. …………………………………………………..  

 
 
 

SKŁADAJĄC NINIEJSZE ZGŁOSZENIE OŚWIADCZAM, ŻE MAM ŚWIADOMOŚĆ 
MOŻLIWYCH KONSEKWENCJI ZWIĄZANYCH Z FAŁSZYWYM ZGŁOSZENIEM 

NIEPRAWIDŁOWOŚCI I ZAPOZNAŁEM SIĘ Z TREŚCIĄ POUCZENIA . 

POUCZENIE 
1. W przypadku pracowników BOK, ustalenie w toku postępowania wyjaśniającego, iż świadomie 

dokonano fałszywego zgłoszenia, zgłaszający pracownik, może zostać pociągnięty do 
odpowiedzialności porządkowej określonej w przepisach Kodeksu Pracy. Zachowanie takie może być 
również zakwalifikowane jako ciężkie naruszenie podstawowych obowiązków pracowniczych. 

2. W przypadku współpracowników BOK, świadome dokonanie fałszywego zgłoszenia nieprawidłowości 
skutkować może rozwiązaniem zawartej umowy i definitywnym zakończeniem współpracy. 

3. Niezależnie od skutków wskazanych powyżej, zgłaszający, który świadomie dokonuje fałszywego 
zgłoszenia może zostać pociągnięty do odpowiedzialności odszkodowawczej, w przypadku 
wystąpienia szkody po stronie BOK, w związku z fałszywym zgłoszeniem, a nawet odpowiedzialności 
karnej, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa  (dot. zarówno pracowników jak i 
współpracowników).
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KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 
(dla dokonującego zgłoszenia naruszenia prawa) 

W związku ze złożeniem zgłoszenia naruszenia prawa, na podstawie art. 13 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) Bielański Ośrodek Kultury z/s w 
Warszawie informuje, że: 

Administrator 
danych 

Administratorem Państwa danych osobowych jest Bielański Ośrodek Kultury z/s 
w Warszawie (ul. Carla Goldoniego 1, 01-913 Warszawa; dalej jako „BOK”). 

Dane kontaktowe Z Administratorem można się skontaktować mailowo : bobin.bok@gmail.com 
Inspektor Ochrony 
Danych 

W BOK został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym można się 
skontaktować poprzez adres poczty elektronicznej: iod@bielanski.waw.pl.           
Z Inspektorem Ochrony Danych można się kontaktować we wszystkich sprawach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 
związanych z przetwarzaniem danych. 

Cele przetwarzania 
oraz podstawa 
prawna 
przetwarzania  

Będziemy przetwarzać Pani/Pana dane osobowe, aby: 
1) umożliwić zgłoszenie naruszenia prawa, zgodnie z ustawą z dnia 14 czerwca 

2024r. o ochronie sygnalistów (dalej: „Ustawą”),  
2) wykonać nasze obowiązki prawne, związane z dokonanym zgłoszeniem, 

zgodnie z Ustawą. 
 

Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 8 ust. 4 Ustawy w 
zw. z art. 6 ust. 1 lit c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporządzenia RODO. W przypadku 
przetwarzania danych obejmujących informacje o czynach zabronionych i 
wyrokach skazujących, ich przetwarzanie będzie odbywać się o ile zostaną 
spełnione warunki z art. 10 Rozporządzenia RODO.   

Okres przez który 
dane będą 
przechowywane  

Będziemy przechowywać Pani/Pana dane osobowe przez okres 3 lat po 
zakończeniu roku kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze, 
lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami (w zależności 
od tego który z ww. okresów upłynie później). 

Odbiorcy danych Dane mogą być przekazane następującym odbiorcom: 
1) osobom/podmiotom wyznaczonym przez BOK do  przyjmowania zgłoszeń 

wewnętrznych, podejmowania działań następczych oraz prowadzenia 
rejestru zgłoszeń wewnętrznych, 

2) operatorom pocztowym (w przypadku korespondencji listownej), 
3) podmiotom uprawnionym do uzyskania danych na podstawie 

obowiązujących przepisów prawa. 
Prawa osoby, której 
dane  dotyczą 

Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych  
i  prawo żądania ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania na 
warunkach wynikających z Rozporządzenia RODO. 
 
Jeżeli uważa Pani/Pan, że dane są niepełne lub nieprawdziwe, prosimy o kontakt 
w celu ich uzupełnienia lub sprostowania.  
Przysługuje Pani/Panu również prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w sytuacji, gdy 
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istnieje podejrzenie, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza 
przepisy o ochronie danych osobowych. 
 
Dane osobowe sygnalisty, pozwalające na ustalenie jego tożsamości, nie 
podlegają ujawnieniu nieupoważnionym osobom, chyba że za wyraźną zgodą 
sygnalisty. Powyższej zasady nie stosuje się w przypadku, gdy ujawnienie jest 
koniecznym i proporcjonalnym obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa w 
związku z postępowaniami wyjaśniającymi prowadzonymi przez organy 
publiczne lub postępowaniami przygotowawczymi lub sądowymi prowadzonymi 
przez sądy, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przysługującego 
osobie, której dotyczy zgłoszenie, na warunkach przewidzianych w art. 8 ust. 2 i 
3 Ustawy. 
 
W przypadku udzielenia zgody na ujawnienie tożsamości, może Pani/Pan 
wycofać tą zgodę w każdym momencie, a na czas rozpatrywania żądania 
poprosić o ograniczenie przetwarzania danych. Przy czym samo złożenie 
zgłoszenia z nie jest uznawane za wyrażenie zgody na ujawnienie 
tożsamości.  

Informacje 
dodatkowe 

Podanie danych osobowych jest dobrowolne i nie jest konieczne do dokonania 
zgłoszenia.  
 
Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich (poza 
Europejski Obszar Gospodarczy) lub organizacji międzynarodowych.  
 
Administrator nie stosuje podczas przetwarzania danych zautomatyzowanego 
podejmowania decyzji, w tym profilowania. 

 

Potwierdzam zapoznanie się z klauzulą informacyjną RODO: 

 

………………………………………………………………… 

(data, podpis zgłaszającego) 


